Muzej primenjene umetnosti Broj: 06-373/4

Beograd, Vuka Karadzica 18 Datum:4.12.2020.

Na osnovu Clana 49. stav 2. Zakona o javnim nabavkama ("Sluzbeni glasnik RS", broj
91/19), i ¢lan 47. Statuta Upravni odbor Muzeja primenjene umetnosti, na elektronskoj sednici odrzanoj
4.decembra 2020. godine, doneo je

PRAVILNIK
o blizem uredivanju nacina planiranja, sprovodenja postupka javne nabavke i praéenja
izvrsenja ugovora o javnoj nabavci, nacina planiranja i sprovodenja nabavki na koje se zakon
ne primenjuje

OPSTE ODREDBE
Predmet uredivanja

Clan 1.
Ovim pravilnikom (u daljem tekstu: Pravilnik) blize se ureduje sistem javnih nabavki u
Muzeju primenjene umetnosti (u daljem tekstu: Muzej) koji obuhvata: nacin planiranja javnih nabavki,
sprovodenje postupka javnih nabavki, izvrSenje i praéenje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama (nacin
komunikacije, pravila obaveze i odgovornosti lica i organizacionih jedinica) u skladu sa Zakonom o
javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon), kao i nacin planiranja i sprovodenja nabavki na koje se
Zakon ne primenjuje.

Opsti cilj postupka javne nabavke

Clan 2.
Opsti cilj postupka javne nabavke je da dobra, usluge i radovi koji se nabavljaju budu
odgovarajuc¢eg kvaliteta i potrebnih koli¢ina i da budu nabavljeni izborom ekonomski najpovoljnije
ponude, kao i da se omogudi nesmetano odvijanje procesa rada i obavljanje delatnosti.

Nacela postupka javne nabavke

Clan 3.
Organizacione jedinice i lica koja ucestvuju u postupku javne nabavke obavljaju aktivnosti i
poslove u svim fazama postupka u skladu sa nacelima javnih nabavki i sa paznjom dobrog domacina.

Postupak javne nabavke sprovodi se na nacin da se obezbeduje postovanje nacela javnih
nabavki predvidenih Zakonom: nacelo ekonomicnosti i efikasnosti, naelo obezbedivanja konkurencije i
zabrane diskriminacije, nacelo transparentnosti postupka javne nabavke, nacelo jednakosti privrednih
subjekata i nacelo proporcionalnosti.

2. PLANIRANJE JAVNIH NABAVKI

Svrha sprovodenja postupka



Clan 4.
U svrhe donosenja Plana javnih nabavki sprovodi se odgovarajuci postupak radi
utvrdivanja potreba za nabavkom dobra, usluge i radova.

Kriterijumi za planiranje javnih nabavki

Clan 5.
Kriterijumi koji se primenjuju za planiranje javne nabavke su:

1) da li je predmet javne nabavke u funkciji obavljanja delatnosti Muzeja i u skladu sa planiranim
ciljevima;

2) da li tehnicke specifikacije i koli¢ine odgovaraju stvarnim potrebama Muzeja;

3) da li je procenjena vrednost konkretne javne nabavke odgovarajuca s obzirom na ciljeve javne
nabavke, imajudi u vidu tehnic¢ke specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trziStu (cena i ostali uslovi
javne nabavke);

4) da li javna nabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih troSkova za Muzej;
5) da li postoje druga moguca reSenja za zadovoljavanje potrebe Muzeja;

6) stanje na zalihama, odnosno pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa mese¢nom, kvartalnom,
godisnjom potrosnjom dobara i sl.;

7) praéenje i poredenje troSkova odrzavanja i koris¢enja postoje¢e opreme u odnosu na troskove
nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postoje¢e opreme i sl.;

8) troskovi Zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (troSak nabavke, troSkovi upotrebe i
odrzavanja, kao i troskovi odlaganja nakon upotrebe);

9) rizici i troskovi u slu¢aju nesprovodenja postupka nabavke, kao i troSkovi alternativnih resenja.

10) prikupljanje i analiza postojecih informacija i baza podataka o dobavljac¢ima i zakljucenim
ugovorima.

Nacin iskazivanja potreba, provera iskazanih potreba i utvrdivanje stvarnih potreba za svaku
pojedinac¢nu javnu nabavku

Clan 6.

Sluzba za opsSte i pravne poslove i Sluzba za finansijsko-knjigovodstvene poslove (u
daljem tekstu: Nosilac planiranja) pre pocetka postupka prijavljivanja potreba za predmetima javnih
nabavki, dostavlja organizacionim jedinicama pismenu instrukciju za planiranje na Obrascu 1. -
Instrukcija.

Instrukcija za planiranje

Clan 7.
Instrukcija sadrzi metodologiju za utvrdivanje i iskazivanje potreba za predmetima javnih
nabavki, kao i kriterijume koji su od znacaja za odredivanje redosleda prioriteta javnih nabavki, ocenu
opravdanosti iskazanih potreba i procenu vrednosti javhe nabavke.



Utvrdivanje stvarnih potreba za predmetom javne nabavke

Clan 8.

Postupak planiranja organizacione jedinice pocinje utvrdivanjem stvarnih potreba za
predmetima javnih nabavki, koje su neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz delokruga
organizacione jedinice i koje su u skladu sa postavljenim ciljevima. Utvrdene stvarne potrebe za
nabavkama organizacione jedinice iskazuju na Obrascu 2. - Iskazivanje potreba za nabavkama, koje
dostavljaju Nosiocu planiranja.

Provera iskazanih potreba

Clan 9.
Proveru da li su iskazane potrebe u skladu sa kriterijumima za planiranje javnih nabavki
vrsi Nosilac planiranja.
Nakon izvrSene provere, Nosilac planiranja obaveStava rukovodioce organizacionih
jedinica o eventualno uocenim neslaganjima potreba sa kriterijumima za planiranje javnih nabavki.

Uskladivanje stvarnih potreba sa kriterijumima za planiranje

¢lan 10.
Nakon prijema obavestenja iz ¢lana 9. Pravilnika, organizacione jedinice vrSe neophodne
ispravke i utvrduju stvarnu potrebu za svaku pojedinacnu javnu nabavku, o ¢emu obavestavaju Nosioca
planiranja.

Predmet javne nabavke i odredivanje predmeta nabavke

Clan 11.
Predmet javne nabavke su dobra, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom
i Opstim rec¢nikom nabavki.

Tehnickim specifikacijama se predmet javne nabavke odreduje u skladu sa Zakonom i
kriterijumima za planiranje javnih nabavki, tako da se predmet javne nabavke opiSe na jednostavan,
jasan, objektivan, razumljiv i logi¢no struktuiran nacin.

Odredivanje procenjene vrednosti javhe nabavke

Clan 12.
Procenjena vrednost predmeta javne nabavke mora da bude objektivna, zasnovana na
sprovedenom ispitivanju i istraZivanju trzista predmeta javne nabavke, koje ukljuuje proveru cene,
kvaliteta, perioda garancije, odrzavanja i sl. i mora da bude validna u vreme pokretanja postupka.

Odredivanje procenjene vrednosti predmeta javne nabavke ne moze da se vrsi na nacin koji ima
za cilj izbegavanje primene Zakona, niti u tom cilju moze da se vrsi podela predmeta javne nabavke na
viSe nabavki.

Predmet javne nabavke odreduje se na nacin da predstavlja tehnic¢ku, tehnolosku, funkcionalnu i
drugu objektivno odredivu celinu.

Nacin odredivanja procenjene vrednosti predmeta javne nabavke

Clan 13.



Procenjena vrednost predmeta javne nabavke iskazuje se u dinarima, bez poreza na dodatu
vrednost, a obuhvata procenu ukupnih plaéanja koje ¢e Muzej izvrsiti, ukljucujuéi sve opcije ugovora i
moguce produzenje ugovora, ukoliko je predvideno u konkursnoj dokumentaciji.

Istrazivanje trzista

Clan 14.

Pre sprovodenja postupka javne nabavke organizacione jedinice mogu da sprovode
istraZivanje trziSta radi pripreme postupka javne nabavke i to tako Sto: ispituju stepen razvijenosti
trziSta, uporeduju cene vise potencijalnih ponudaca prate kvalitet, period garancije, nacin i troskove
odrzavanja, rokovi isporuke, postojece propise i standarde, mogucnosti na trziStu za zadovoljavanje
potreba Muzeja na drugadiji nacin i sli¢no.

Organizacione jedinice istrazuju trziste na jedan od sledecih nacina:

- ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci predmeta javne nabavke (postojeée informacije i
baze podataka o dobavlja¢ima i ugovorima);

- istrazivanjem putem interneta (cenovnici ponudaca, Portal javnih nabavki, sajtovi drugih
narucilaca, sajtovi nadleznih institucija za objavu relevantnih informacija o trzisnim kretanjima);

- ispitivanje iskustava drugih narucilaca;
- primarno sakupljanje podataka (ankete, upitnici i dr.)

- na drugi pogodan nacin, imajudi u vidu svaki predmet javne nabavke pojedinacno.

Izbor vrste postupka
Clan 15.
Nosilac planiranja, imajuéi u vidu vrstu i specificnost predmeta javne nabavke,
dostupnost, dinamiku nabavke i procenjenu vrednost predlaze vrstu postupka za svaki predmet javne
nabavke.

Javna nabavka ne sme da bude oblikovana sa namerom izbegavanja primene Zakona ili
izbegavanja primene odgovarajuée vrste postupka javne nabavke ili sa namerom da odredene privredne
subjekte neopravdano dovede u povoljniji ili u nepovoljniji polozaj.

Odredivanje perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljucuje

Clan 16.
Organizacione jedinice predlazu period na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljucuje, u
skladu sa vazedim propisima i realnim potrebama, nacelom ekonomicnosti i efikasnosti, a kao rezultat
istraZivanja trziSta svakog predmeta javne nabavke.

Odredivanje dinamike pokretanja postupka javne nabavke

Clan 17.
Prilikom planiranja javne nabavke Nosilac planiranja ¢e opredeliti okvirno vreme za
pokretanje postupka javne nabavke.

Obaveze i ovlas¢enje ucesnika u planiranju

Clan 18.



Obaveze, odgovornosti i ovlaséenja ucesnika u planiranju su opredeljeni tako Sto, pre
donosenja Plana javnih nabavki Muzeja:

- Nosilac planiranja izraduje i dostavlja instrukciju rukovodiocima svih organizacionih jedinica sa
tabelama za prijavljivanje potreba i obavestava ih o roku za prijavljivanje potreba;

- rukovodioci organizacionih jedinica utvrduju i iskazuju potrebe za predmetima javnih nabavki
uz precizno navodenje svih podataka traZenih instrukcijom i dostavljaju Nosiocu planiranja dokument o
iskazanim potrebama za nabavkama na Obrascu 2;

- Nosilac planiranja proverava iskazane potrebe tako Sto vrsi formalnu, racunsku i logicku
kontrolu predlozenih predmeta, koli¢ina, procenjene vrednosti, prioriteta javnih nabavki kao i ostalih
podataka, i predlaZze njihove ispravke i o tome obavestava rukovodioce organizacionih jedinica;

- rukovodioci organizacionih jedinica vrSe neophodne ispravke i utvrduju stvarne potrebe za
predmetima javnih nabavki, te dostavljaju konaan dokument o iskazanim potrebama nosiocu
planiranja;

- Nosilac planiranja dostavlja prikupljene podatke direktoru radi objedinjavanja istih na nivou
Muzeja, na bazi iskazanih potreba, a u skladu sa uputstvom za izradu budzeta.

Definisanje obaveza i ovlas¢enja ucesnika u postupku usvajanja Plana javnih nabavki

Clan 19.
Obaveze i ovlaséenja ucesnika u postupku usvajanja Plana javnih nabavki su definisani
tako Sto:

- Nosilac planiranja na osnovu donetog zakona kojim se ureduje budzet Republike Srbije
priprema Predlog plana javnih nabavki, tako Sto uskladuje podatke u dokumentu o iskazanim potrebama
sa iznosima sredstava koja su odobrena budzetom;

- Nosilac planiranja sacinjava obavestenje o potrebi usaglasavanja i korekciji dokumenta o
iskazanim potrebama sa sredstvima opredeljenim Muzeju zakonom kojim se ureduje budzet Republike
Srbije, sa jasnim instrukcijama o redu prioriteta javnih nabavki, kriterijumima i merilima dostavlja
rukovodiocima unutrasnjih organizacionih jedinica radi izrade korekcije dokumenta o iskazanim
potrebama, koji je osnov za izradu Predloga plana javnih nabavki;

- rukovodioci organizacionih jedinica dostavljaju korekcije iskazanih potreba nabavki dobara i
usluga Nosiocu planiranja;

- Nosilac planiranja unosi korekcije iskazanih potreba za javnim nabavkama, koje su uskladene
sa zakonom kojim se ureduje budzet Republike Srbiju, na osnovu kojih direktor priprema Predlog plana
javnih nabavki koji dostavlja Upravnom odboru.

3. DONOSENJE I OBJAVLIIVANJIE PLANA JAVNIH NABAVKI
Godisnji plan javnih nabavki

¢lan 20.
Upravni odbor Muzeja donosi godiSnji Plan javnih nabavki (u daljem tekstu: Plan).

Sadrzina i usaglasenost Plana



Clan 21.
Plan sadrzi obavezne elemente odredene Zakonom i podzakonskim aktom i mora biti
usaglasen sa godisnjim planom rada i finansijskim planom Muzeja.

Plan sadrzi slede¢e podatke:
-predmet javne nabavke i CPV oznaku (opsti re¢nik nabavke);
-procenjenu vrednost javne nabavke;
-vrstu postupka javne nabavke;

-okvirno vreme pokretanja postupka.

Objavljivanje Plana

Clan 22.
Plan i sve njegove kasnije izmene ili dopune, Nosilac planiranja u roku od deset dana od dana
donosenja objavljuje na Portalu javnih nabavki i na internet stranici Muzeja.

Procenjena vrednost javne nabavke i podaci iz Plana koji predstavljaju poslovnu tajnu u smislu
zakona kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se
ureduje tajnost podataka, nece se objaviti.

Izmene i dopune Plana

Clan 23.
Izmenom i dopunom Plana smatra se planiranje nove javne nabavke, izmena predmeta
javne nabavke i poveéanje procenjene vrednosti javne nabavke za vise od 10%

Na postupak izmene i dopune godiSnjeg Plana primenjuju se pravila koja su propisana
Pravilnikom za njegovo donosenje.

4. SPROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Ciljevi postupka javne nabavke

Clan 24.
U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji se
odnose na:

1) celishodnost i opravdanost javne nabavke - pribavljanje dobara, usluga ili radova
odgovarajuceg kvaliteta i potrebnih koli¢ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba Muzeja na efikasan,
ekonomican i efektivan nacin;

2) ekonomicno i efikasno trosenje javnih sredstava, odnosno pribavljanje dobara, usluga
ili radova odgovarajuceg kvaliteta po najpovoljnijoj ceni;



3) efektivnost (uspesnost) - stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i odnos
izmedu planiranih i ostvarenih efekata odredene javne nabavke;

4) transparentno troSenje javnih sredstava;
5) obezbedivanje konkurencije i jednak polozaj svih ponudaca u postupku javne nabavke;
6) zastita Zivotne sredine i obezbedivanje energetske efikasnosti;

7) blagovremeno i efikasno sprovodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog
odvijanja delatnosti Muzeja i blagovremenog zadovoljavanja potreba ostalih korisnika.

Komunikacija u postupku javne nabavke

Clan 25.
Komunikacija i razmena podataka u postupku javne nabavke vrsi se elektronskim
sredstvima na Portalu javnih nabavki, u skladu sa Zakonom.

Komunikacija iz stava 1. ovog Clana, a koja se odnosi na podnosenje dela ponude,
prijave, plana ili dizajna odvija se putem posSte, kurirske sluzbe, odnosno njihovim kombinovanjem sa
elektronskim sredstvima.

Lice ovlaséeno za potpisivanje akata u postupku javne nabavke

Clan 26.
Sva akta u postupku javne nabavke potpisuje direktor, odnosno lice koje ovlasti
direktor, sem akata koje u skladu sa odredbama Zakona potpisuje Komisija za javnu nabavku.

Predlog za pokretanje postupka javne nabavke

Clan 27.
Predlog za pokretanje postupka javne nabavke podnosi organizaciona jedinica koja je
korisnik javne nabavke (u daljem tekstu: Podnosilac predloga), na Obrascu 3. - Predlog za pokretanje
javne nabavke.

Predlog iz stava 1. ovog c¢lana podnosi se Nosiocu planiranja u roku za pokretanje
postupka koji je odreden Planom, ukoliko je javna nabavka predvidena Planom.

Podnosilac predloga duZan je da navede predmet javne nabavke, procenjenu vrednost,
tehniCke specifikacije, kvalitet, koli¢inu i opis dobara, radova ili usluga, nacin sprovodenja kontrole i
obezbedivanja garancije kvaliteta, tehnicke propise i standarde koji se primenjuju, rok izvrSenja, mesto
izvr$enja ili isporuke dobara, eventualne dodatne usluge i sli¢no, odrzavanje, garantni rok, tako da ne
koristi diskriminatorske uslove i tehnicke specifikacije.

Postupanje po predlogu za pokretanje postupka javne nabavke

Clan 28.
Po prijemu predloga za pokretanje postupka javne nabavke, Nosilac planiranja
proverava da li isti sadrzi sve utvrdene elemente, a narocito da li je javna nabavka predvidena Planom za
tekucu godinu.



Ukoliko podneti zahtev sadrzZi nedostatke, odnosno ne sadrzi sve potrebne elemente, isti
se bez odlaganja vrac¢a Podnosiocu predloga na ispravku i dopunu, koja mora biti ucinjena u najkracem
mogucem roku.

Ukoliko podneti predlog sadrzi sve neophodne elemente, Nosilac planiranja sacinjava
nacrt odluke o sprovodenju postupka javne nabavke koji, zajedno sa predlogom za pokretanje postupka
javne nabavke i ostalom prate¢om dokumentacijom upucuje direktoru.

Odluka o sprovodenju postupka javne nabavke

Clan 29.
Odluku o sprovodenju postupka javne nabavke donosi direktor.

Komisija za javnu nabavku

¢lan 30.
Odlukom o sprovodenju postupka javne nabavke imenuje se Komisija za javnu nabavku
(u daljem tekstu: Komisija) u skladu sa Zakonom.

Odlukom se mogu imenovati i zamenici predsednika i ¢lanova Komisije.

Za sprovodenje javne nabavke Cija procenjena vrednost ne prelazi iznos od 3.000.000
dinara, direktor nije duzan da imenuje Komisiju, ve¢ moze da odredi lice koje ¢e sprovesti postupak
javne nabavke.

Pruzanje stru¢ne pomoc¢i Komisiji

Clan 31.
Organizacione jedinice su duzne da u okviru svog delokruga poslova pruze struc¢nu
pomo¢ Komisiji.

U slucaju potrebe za stru¢nom pomoci, Komisija se pisanim putem obraca nadleznoj
unutrasnjoj organizacionoj jedinici.

Organizaciona jedinica od koje je zatraZzena stru¢na pomo¢ Komisije, duzna je da
pisanim putem odgovori na zahtev Komisije, u roku koji odreduje Komisija.

Ukoliko organizaciona jedinica ne odgovori Komisiji ili ne odgovori u roku, Komisija
obavestava direktora, radi preduzimanja odgovarajuc¢ih mera.

Pripremanje konkursne dokumentacije

Clan 32.
Komisija priprema konkursnu dokumentaciju, u skladu sa Zakonom i podzakonskim
aktima.

Konkursna dokumentacija mora da bude sacinjena na nacin da omogudi pripremu i
podnosenje ponude, odnosno prijave.



Konkursna dokumentacija u zavisnosti od vrste postupka javne nabavke narocito sadrZi
podatke o predmetu nabavke, tehniCke specifikacije, kriterijume za kvalitativni izbor privrednog subjekta,
kriterijume za dodelu ugovora, uslove ugovora, obrasce dokumenta koje podnose kandidati i ponudaci,
informacije o propisanim obavezama i druge informacije potrebne za pripremu i podnosenje ponude, ako
nnisu sadrzavni u javnom pozivu i drugim oglasima koji se koriste kao javni poziv.

Podaci sadrzani u konkursnoj dokumentaciji i podaci koji su navedeni u javnom pozivu i
drugim oglasima koji se koriste kao javni poziv ne smeju da budu u suprotnosti.

Konkursna dokumentacija mora biti potpisana od strane predsednika i ¢lanova Komisije
odnosno lica iz ¢lana 30. stav 3. Pravilnika, najkasnije do dana objavljivanja.

Dodatne informacije ili pojasnjenja i potrebne izmene i dopune konkursne
dokumentacije, sacinjava Komisija.

Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci

Clan 33.
Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci, konkursne dokumentacije i drugih akata u
postupku javne nabavke vrsi Nosilac planiranja, u skladu sa Zakonom.

Otvaranje ponuda

Clan 34.
Prilikom otvaranja ponuda Komisija sacinjava poseban zapisnik.

Nacin otvaranja ponuda, sadrzinu zapisnika o otvaranju ponuda i druga pitanja od
znacaja za postupak otvaranja ponuda propisuje Kancelarija za javne nabavke.

Strucéna ocena i sastavljanje izvestaja o postupku javne nabavke

Clan 35.
Komisija je duzna da, nakon otvaranja ponuda, odnosno prijava izvrsi pregled, pristupi
stru¢noj oceni i rangiranju ponuda, odnosno prijava, na osnovu uslova i zahteva iz dokumentacije o
nabavci i sainjava izvestaj o postupku javne nabavke.

IzveStaj iz stava 1. ovog clana mora da sadrzi sve obavezne podatke propisane
Zakonom.

Predlozi akata u postupku javhne nabavke
Clan 36.
Nakon izvrSenog rangiranja ponuda, a pod uslovom da postoji najmanje jedna

prihvatljiva ponuda, Komisija predlaze da se dodeli ugovor ponudacu koji je ponudio najpovoljniju
ponudu.

Komisija priprema predlog odluke o dodeli ugovora, predlog odluke o zakljucenju
okvirnog sporazuma, odnosno predlog odluke o obustavi postupka javne nabavke.

Predlog odluke iz stava 2. ovog Clana dostavlja se na potpis direktoru.

Potpisana odluka se objavljuje na Portalu javnih nabavki.



Uvid u dokumentaciju

Clan 37.

Nakon objavljivanja odluke o dodeli ugovora, odluke o zaklju¢enju okvirnog sporazuma,
odnosno odluke o obustavi postupka Muzej je duzan da u roku od dva dana od dana prijema pisanog
zahteva, privrednom subjektu koji je podneo ponudu odnosno prijavu u postupku javne nabavke,
omogudi uvid u dokumentaciju i kopiranje dokumentacije iz postupka o trosku podnosioca zahteva,
odnosno preuzimanje dokumentacije na odgovarajuci nacin, s tim da je Muzej obavezan da zastiti
poverljive podatke u skladu sa Zakonom.

Uslovi za zakljuc¢enje ugovora o javnoj nabavci i okvirnog
sporazuma

Clan 38.

Muzej moze da zakljuc¢i ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum, nakon donosenja
odluke o dodeli ugovora, odnosno odluke o zaklju¢enju okvirnog sporazuma i ako u roku predvidenom
ovim zakonom nije podnet zahtev za zastitu prava ili je zahtev za zastitu prava konacnom odlukom
odbacen ili odbijen, kao i ako je postupak zastite prava obustavljen.

Muzej moze da zakljuci ugovor o javnoj nabavci i pre isteka roka za podnosenje zahteva za zastitu
prava:

na osnovu okvirnog sporazuma;
u slucaju primene sistema dinami¢ne nabavke;
ako je podneta samo jedna ponuda, koja je prihvatljiva;

u slucaju primene pregovarackog postupka bez prethodnog objavljivanja javnog poziva iz ¢lana 61. stav
1. tacka 2) Zakona.

Zakljucenje ugovora o javnoj nabavci i okvirnog sporazuma

Clan 39.
Ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum zakljucuje se u pisanoj formi sa ponudacem
kojem je ugovor, odnosno okvirni sporazum dodeljen.

Muzej je duzan da ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum dostavi ponudacu u roku
od deset dana od isteka roka za podnosenje zahteva za zastitu prava.

Ako ponudac odbije da zakljuci ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum, Muzej moze
da zakljuci ugovor, odnosno okvirni sporazum, sa prvim sledeé¢im najpovoljnijim ponudacem.

Muzej ¢e ponovo da izvrsi stru¢nu ocenu ponuda i donese odluku o dodeli ugovora, odnosno
okvirnog sporazuma ako je u slucaju iz stava 3. ovog ¢lana zbog metodologije dodele pondera potrebno
da se utvrdi prvi sledeci najpovoljniji ponudac.

Ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum mora da bude zakljucen, u skladu sa
uslovima odredenim u dokumentaciji o nabavci i izabranom ponudom.

Ugovor na osnovu okvirnog sporazuma zakljucuje se u pisanoj formi.

Obaveze koje narucilac preuzima ugovorom o javnoj nabavci moraju da budu ugovorene u skladu
sa propisima kojima se ureduje budzetski sistem, odnosno raspolaganje finansijskim sredstvima.



Ugovor o javnoj nabavci moZe da se zakljuci u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom kojim se
ureduje elektronski dokument i zakonom kojim se ureduje elektronski potpis.

Postupanje Komisije u slu¢aju podnosenja zahteva za zastitu prava

¢lan 40.
Komisija postupa po prijemu zahteva za zastitu prava, u skladu sa Zakonom.

Ovlascenja i odgovornosti u postupku javne nabavke

Clan 41.
Za zakonitost sprovodenja postupka javne nabavke, sacinjavanje predloga odluka,
reSenja i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorna je Komisija.
Akte u postupku javne nabavke salinjava Komisija.

Dodatne uslove za ucesScée u postupku javne nabavke, odreduje Komisija.

Tehnicke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje Podnosilac predloga i
odgovoran je za iste, a duzan je da potpisSe i overi svaku stranicu tehnickih specifikacija.

Tehnicke specifikacije, kao obavezan deo konkursne dokumentacije, Podnosilac predloga
odredujena nacin koji ¢e omogucditi zadovoljavanje stvarnih potreba narucioca i istovremeno omogudi
Sirokom krugu ponudaca da podnesu odgovarajuce ponude.

Komisija moZe izvrsiti izmene tehnickih specifikacija, uz prethodno pribavljenu
saglasnost Podnosioca predloga.

Kriterijume za dodelu ugovora i elemente kriterijuma, kao i metodologiju za dodelu
pondera za svaki element kriterijuma, nacin navodenja, opisivanja i vrednovanja elemenata kriterijuma u
konkursnoj dokumentaciji, utvrduje komisija, uzimajuéi u obzir vrstu, tehnicku sloZenost, trajanje,
vrednost javne nabavke i sl.

Utvrdivanje uporedivosti ponudene cene sa trziSnom cenom vrsi Komisija.

Model ugovora sacinjava Komisija, a ukoliko model ugovora koji Komisija priprema kao
sastavni deo konkursne dokumentacije zahteva posebna stru¢na znanja, Komisija moze zahtevati
stru¢nu pomo¢ unutrasnjih organizacionih jedinica.

U postupku zastite prava Komisija moze zahtevati stru¢nu pomo¢ drugih unutrasnjih
osnovnih organizacionih jedinica. Ako je zahtev za zaStitu prava uredan, blagovremen i izjavljen od
strane ovlasc¢enog lica, Komisija je duzna da, na osnovu ¢injeni¢nog stanja, odluci po podnetom zahtevu
tako Sto sa primljenim zahtevom za zastitu prava preduzima radnje na nacin, u rokovima i po postupku
koji je propisan Zakonom.

Obezbedivanja konkurencije
Clan 42.

Konkurencija u svim postupcima javne nabavke obezbeduje se u skladu sa Zakonom, uz
obavezu primene nacela transparentnosti postupka javne nabavke.

Obaveza c¢uvanja poverljivih podataka

Clan 43.



Sva lica koja ucestvuju u sprovodenju postupka javne nabavke duZna su da cuvaju kao
poverljive podatke koje je privredni subjekt ucinio dostupnim u postupku javne nabavke i koje je u
skladu sa zakonom kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili koji predstavljaju tajne podatke, u smislu
zakona kojim se ureduje tajnost podataka kao takve oznacio, ukljucujuéi ali ne ogranicavajuéi se na
tehniCke ili poslovne tajne i da cuvaju kao poslovnu tajnu podatke o privrednim subjektima
zainteresovanim za ucesSée u postupku javne nabavke i podatke o podnetim prijavama i ponudama do
otvaranja prijava, odnosno ponuda.

Privredni subjekt kao poverljivi podatak ne sme da oznaci izjavu i podatke o ispunjenosti
kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kataloge, ponudenu cenu i elemente cene, kao i
druge podatke u vezi sa kriterijumima za dodelu ugovora i uslovima za izvrSenje ugovora.

Samo uz saglasnost privrednog subjekta koji ucestvuje u postupku javne nabavke mogu
se otkriti drugim ucesnicima poverljivi podaci koje je taj privredni subjekt dostavio, pri ¢emu saglasnost
mozZe da se da samo za otkrivanje pojedinacno odredenih podataka i ne moze da bude opSte prirode.

Odredivanje poverljivosti

Clan 44.
Muzej moze da zahteva zastitu poverljivosti podataka koje privrednim subjektima stavlja
na raspolaganje, ako ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zastita
poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

Lice koje je primilo podatke odredene kao poverljive duzno je da ih Cuva i stiti, bez
obzira na stepen te poverljivosti.

Dokumentacija i evidentiranje postupaka

Clan 45.
Narucilac je duzan da u pisanoj formi evidentira sve radnje i akte tokom planiranja,
sprovodenja postupka i izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, ¢uva celokupnu dokumentaciju vezanu za
javne nabavke, u skladu sa propisima koji ureduju oblast dokumentarne grade i arhive.

Dokumentacija u smislu stava 1. ovog ¢lana je bilo koji dokument koji je nastao tokom
planiranja javne nabavke, sprovodenja postupka javne nabavke i izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, a
koji se Cuva najmanje pet godina od zakljuenja pojedinac¢nog ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog
sporazuma, odnosno pet godina od obustave ili poniStenja postupka javne nabavke.

Dokumentacija koja se razmenjuje na Portalu javnih nabavki ¢uva se i arhivira u skladu sa stavom
2. ovog ¢lana na Portalu javnih nabavki.

5. IZVRSENJE PLANA JAVNIH NABAVKI

Pracenje izvrsenja Plana javnih nabavki

Clan 46.
Nosilac planiranja i ucesnici u planiranju u delu koji su planirali duzni su da prate
izvrSenje Plana po razliitim kriterijumima (poziciji plana, predmetu nabavke, vrsti postupka, broju
zakljucenih ugovora, dobavljacima, realizaciji i vazenju pojedinac¢nih ugovora i sl).

Evidencija i izvestaji o javnim nabavkama



Clan 47.
Nosilac planiranja vodi evidenciju javnih nabavki i sadinjava godisnji izvestaj o javnim
nabavkama i izvrSenju Plana koji dostavlja direktoru.

6. IZVRSENJE UGOVORA

Komunikacije sa drugom ugovornom stranom
u vezi sa izvrSenjem ugovora

Clan 48.
Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora o javnoj
nabavci odvija se iskljucivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske poste ili faksom.

Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora o javnoj
nabavci moze vrsiti, po nalogu direktora, rukovodilac organizacione jedinice u cijem je delokrugu
raspolaganje dobrima, uslugama ili radovima koji su predmet ugovora o javnoj nabavci, odnosno drugo
lice iz te organizacione jedinice koje odredi rukovodilac.

Nosilac planiranja odmah po zaklju¢enju ugovora o javnoj nabavci obavestava drugu
ugovornu stranu o kontakt podacima lica koje je ovlas¢eno da vrsi komunikacuju u vezi sa praéenjem
izvr$enja ugovora.

Odredivanje lica za prac¢enje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama

Clan 49.
Kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova, odnosno ostale potrebne
radnje u vezi sa izvrSenjem ugovora o javnoj nabavci vrsi komisija koja je imenovana resenjem direktora
ili lice koje on ovlasti.

Provera kvantiteta i kvaliteta isporucenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova

Clan 50.
Komisija/lice koje je zaduZeno da vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili
radova, proverava:

- da li koli¢ina isporucenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara
ugovorenom;

- da i vrsta i kvalitet isporucenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova
odgovaraju ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtevanim tehnickim specifikacijama i
ponudom.

Zapisnik o izvrSenom prijemu dobara, usluga ili radova

Clan 51.
Komisija/lice koje je imenovano da vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga
ili radova, sacinjava:

- zapisnik o kvantitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje prijem
odredene koli¢ine i traZzene vrste dobara, usluga ili radova, kao i prijem neophodne dokumentacije
(ugovor, otpremnica, ulazni racunisl.) i

- zapisnik o kvalitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje da
isporucena dobra, usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim.



Zapisnici se potpisuju od strane zaposlenog iz stava 1. ovog clana i ovlaséenog
predstavnika druge ugovorne strane i sacinjavaju se u dva istovetna primerka, od cega po jedan
primerak zadrzava svaka ugovorna strana.

Reklamacioni zapisnik

Clan 52.
U slucaju kada lice koje je odredeno da vrsi radnje u vezi sa pracdenjem izvrSenja
ugovora o javnim nabavkama utvrdi da koli¢ina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom, sacinjava i
potpisuje reklamacioni zapisnik, u kome navodi u ¢emu isporuka nije u skladu sa ugovorenim.

Nosilac planiranja dostavlja drugoj ugovornoj strani reklamacioni zapisnik i dalje
postupa povodom reklamacije u vezi sa izvrSenjem ugovora.

Postupanje po reklamaciji ureduje se ugovorom o javnoj nabavci, zakonom kojim se
ureduju obligacioni odnosi i drugim propisima koji ureduju ovu oblast.

Pravila za dostavljanje ugovora i potrebne dokumentacije na realizaciju

Clan 53.
Komisija neposredno po zakljuenju ugovora o javnoj nabavci, ugovor zajedno sa
sredstvima finansijskog obezbedenja, tehnickom specifikacijom i ostalom dokumentacijom iz ponude,
dostavlja Nosiocu planiranja, kao i licu ovlas¢enom za realizaciju ugovora.

Realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja

Clan 54.
U slucaju kada utvrdi ispunjenost uslova za realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog
obezbedenja, organizaciona jedinica u dcijem su delokrugu poslovi racunovodstva i finansija vrsi
realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja u skladu sa vazeéim propisima.

Organizaciona jedinica iz stava 1. ovog ¢lana vodi evidenciju realizovanih ugovorenih
sredstava finansijskog obezbedenja.

Postupanje u slucaju potrebe za izmenom ugovora

Clan 55.
U slucaju potrebe za izmenom ugovora o javnoj nabavci, organizaciona jedinica u c¢ijem
je delokrugu pracenje izvr$enja ugovora o javnoj nabavci proverava da li su ispunjeni zakonom propisani
uslovi za izmenu ugovora o javnoj nabavci.

Ukoliko su ispunjeni zakonom propisani uslovi za izmenu ugovora o javnoj nabavci,
Nosilac planiranja izraduje predlog odluke o izmeni ugovora i predlog aneksa ugovora, koje dostavlja na
potpis direktoru

Pravila prijema i overavanja racuna i drugih dokumenata za plac¢anje



Clan 56.

Racuni i druga dokumenta za pla¢anje, koja se odnose na ugovore o javnim nabavkama,
primaju se u skladu sa opstim aktom Muzeja kojim se ureduje budzetsko racunovodstvo i istog dana se
dostavljaju organizacionoj jedinici u ¢ijem su delokrugu poslovi kontrole i obrade racuna. Organizaciona
jedinica vrsi kontrolu podataka koji se odnose na vrstu, koli¢inu, kvalitet i cene dobara, usluga ili radova.
Posle kontrole ovih podataka, na racunu se potpisuju zaposleni koji je u skladu sa pisanim nalogom
izvrsSio kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova i rukovodilac organizacione jedinice u
¢ijem je delokrugu pracéenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, ¢ime potvrduju tac¢nost tih podataka.

Nakon izvrSene kontrole i kompletiranja prate¢e dokumentacije za placanje, racun se
obraduje i daje na placanje.

Izvestaj o izvrsenju ugovora
Clan 57.
Nosilac planiranja prati izvrSenje ugovora, sacinjava izvestaj o izvrSenju ugovora, koji

narocito sadrzi:
- opis toka izvrsenja ugovora;

- ukupnu realizovanu vrednost ugovora;
- uocCene probleme tokom izvrSenja ugovora;
- eventualne predloge za poboljSanje.

Izvestaj iz stava 1. ovog ¢lana Nosilac planiranja dostavlja direktoru.

7. NABAVKE CIJA JE PROCENJENA VREDNOST MANJA OD PRAGOVA DO KOJIH SE ZAKON NE
PRIMENJUJE

Sadrzina Godisnjeg plana nabavki
Clan 58.

Godisnji Plan nabavki predlaze Nosilac planiranja, na osnovu planova rada sa finasijskim
planom organizacionih jedinica , a donosi direktor ili lice koje on ovlasti i sadrzi sledece podatke:

- predmet nabavke;

- vrstu nabavke (dobra, usluge, radovi);
- procenjenu vrednost nabavke;

- okvirno vreme pokretanja postupka;

- osnov za izuzece od primene Zakona.

Godisnji Plan nabavki moze sadrzati i druge elemente.

Nacela nabavke

Clan 59.
Prilikom srovodenja postupka nabavki, organizaciona jedinica u cijem delokrugu su
poslovi nabavki je duzna da postupka u skladu sa nacelima iz ¢lana 3. Pravilnika.



Pokretanje nabavke

Clan 60.
Zahtev za pokretanje nabavke podnosi rukovodilac organizacione jedinice iz Cijeg je
delokruga rada predmet nabavke licu koje pokreée na Obrascu 4. - Zahtev za pokretanje nabavke.

Nabavku pokrece direktor.

Obavezni elementi Zahteva su ukupna procenjena vrednost i tehniCka specifikacija
predmeta nabavke ili precizniji opis predmeta nabavke. U zavisnosti od prirode predmeta nabavke zahtev
moze da sadrzi i druge podatke predvidene na Obrascu 4.

Ukoliko je saglasan sa Zahtevom, lice koje pokrece nabavku isti prosleduje Nosiocu
planiranja.

Odredivanje lica koje sprovodi postupak nabavke

Clan 61.
Lice koje pokrece nabavku, na predlog Nosioca planiranja Nalogom za pokretanje
nabavke (Obrazac 5. - Nalog za sprovodenje nabavke) odreduje i lice koje sprovodi postupak nabavke.

Procenjena vrednost nabavke

Clan 62.

Procenjenu vrednost ili okvirnu vrednost nabavke odreduju lica koja su odredena kao
podnosioci zahteva za pokretanje nabavke ili lice koje sprovodi nabavku u konsultaciji sa licem koje je
podnosilac zahteva.

Procenjena vrednost predmeta nabavke mora da bude u skladu sa raspolozivim
sredstvima imajuc¢i u vidu i druge nabavke koje je potrebno sprovesti, poStujuci princip prioriteta,
objektivna, zasnovana na sprovedenom ispitivanju trzista predmeta nabavke, koje ukljuuje proveru
cene, kvaliteta, perioda garancije, odrzavanja i sl. i mora da bude validna u vreme pokretanja postupka.

Sprovodenje postupka nabavki

Clan 63.
Zahtev za pokretanje nabavke podnosi rukovodilac organizacione jedinice iz Cijeg je delokruga
rada predmet nabavke (na Obrascu 4_- Zahtev za pokretanje nabavke) licu koje pokrec¢e nabavku;

Lice koje pokre¢e nabavku ukoliko je saglasno, daje Nalog za sprovodenje nabavke licu
odredenom za sprovodenje nabavke (Obrazac 5. - Nalog za sprovodenje nabavke);

Lice odredeno za sprovodenje pristupa istraZivanju trZista predmeta nabavke radi sprecavanja
sukoba interesa, obezbedenja konkurencije i radi garancije da ugovorena cena ne bude veca od
uporedive trziSne cene. Potom sacinjava Izvestaj o istrazivanju trZiSta - (Obrazac 6. - IzveStaj o
istraZivanju trZisSta) sa obaveznim prilogom Stampanih stranica sa interneta;

Nakon uporedivanja podataka, kada god je to moguce, lice iz stava 3. dostavlja najmanje 3
poziva za podnosSenje ponuda - (Obrazac 7.- Poziv za podnosenje ponude) putem elektronske poste, sa
napomenom da u odredenom roku dostave popunjen obrazac sa trazenim podacima. Rok koji se ostavlja
kontaktiranim ponudacima mora biti primeren predmetu nabavke i mora biti poznat kontaktiranim
ponudacima.



Nakon dobijanja trazenih podataka od strane kontaktiranih dobavljaca, lice iz stava 3. vrsi
njihovu ocenu i bira najpovoljnijeg ponudaca, o ¢emu sacinjava Izvestaj - (Obrazac 8. - Izvestaj o
stru¢noj oceni i izboru najpovoljnijeg ponudaca);

Lice koje pokrece nabavku, na osnovu Izvestaja o stru¢noj oceni ponuda, donosi Odluku o
dodeli narudzbenice/ugovora - (Obrazac 9. — Odluka o dodeli narudzbenice);

Lice koje pokreée nabavku, na osnovu Odluke o dodeli narudzbenice, sainjava narudzbenicu
(Obrazac 10. - Narudzbenica) i ista se dostavlja elektronskom postom izabranom ponudacu.

Izuzeci od predvidenog nacina sprovodenja nabavki

Clan 64.

Izuzetno od ¢lana 63. ovog Pravilnika, nabavka moZe da se sprovede i nezavisno od ove
procedure u slucaju hitnosti i specificnosti predmeta nabavke. Opravdanost sprovodenja nabavke bez
predvidene procedure odobrava lice koje pokre¢e nabavku na pisani predlog lica odredenog za
sprovodenje nabavke.

Zapisnik o sprovedenoj nabavci

€lan 65.
Lice koje sprovodi postupak nabavke sacinjava Zapisnik (na Obrascu 11 - Zapisnik o
sprovedenoj nabavci na koju se Zakon ne primenjuje).

U prilogu Zapisnika su svi obrasci propisani ¢lanom 63. ovog Pravilnika.

Evidenicija izvrSenja Plana nabavki

Clan 66.
Nosilac planiranja je duzan da evidentira nabavke na koje se Zakon ne primenjuje i da ih zbirno
objavljuje na Portalu javnih nabavki najkasnije do 31. janaura tekuce godine za prethodnu godinu,
prema uputstvu koje Kancelarija za javne nabavke objavljuje na svojoj internet stranici.

Nosilac planiranja je duzan da u pisanoj formi evidentira i dokumentuje sve radnje tokom
planiranja, sprovodenja postupaka i realizacije nabavki na koje se Zakon ne primenjuje i da u skladu sa
propisima kojima se ureduje oblast dokumentarne grade i arhive, ¢uva celokupnu dokumentaciju vezanu
za nabavke na koje se Zakon ne primenjuje.

Obrasci

Clan 67.
Obrasci za sprovodenje postupka javne nabavke i nabavke na koje se Zakon ne primenjuju (br.
1 - 11) sastavni su deo Pravilnika.

8. ZAVRSNA ODREDBA

Clan 68.
Pravilnik stupa na snagu u roku od osam dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Muzeja.



Danom stupanja na snagu Pravilnika prestaje da vaZzi Pravilnik o blizem uredivanju
postupka javne nabavke u Muzeju primenjene umetnosti, broj 06-430 od 15.12.2017. godine.

Pravilnik se objavljuje i na internet stranici Muzeja primenjene umetnosti u skladu sa
Zakonom.

PREDSEDNIK
UPRAVNOG ODBORA
Zoran Bulajic



MUZEJ PRIMENJENE UMETNOSTI OBRAZAC 1.

Beograd

INSTRUKCIJA ZA PLANIRANIJE

1) Metodologija za utvrdjivanje i iskazivanje poteba za budzZetskim sredstvima i
predmetima javnih nabavki:

2) Kriterijumi za odredjivanje prioriteta prilikom planiranja javnih nabavki:

3) Ocena opravdanosti iskazanih potreba:

4) Procenjena vrednost javnih nabavki:

Nosilac planiranja



MUZEJ PRIMENJENE UMETNOSTI OBRAZAC 2.

Beograd

ISKAZIVANJE POTREBA ZA NABAVKAMA

Organizaciona jedinica

DOBRA- naziv dobra Koli¢ina Procenjena Procenjena
vrednost vrednost
(jedini¢na)bez (jedini¢na)sa PDV-
PDV-a om

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

USLUGE- naziv usluge

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

RADOVI- vrsta radova

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Rukovodilac organizacione jedinice




MUZEJ PRIMENJENE UMETNOSTI OBRAZAC 3.

Beograd

ZAHTEV ZA POKRETANJE JAVNE NABAVKE

Organizaciona jedinica

PODACI O JAVNOJ NABAVCI NAZIV/IZNOS/ROK/CENA | NAPOMENA

1. DOBRA/USLUGE/RADOVI

2. KOLICINA

3. PROCENJENA VREDNOST jedini¢na bez
PDV-a

4. PROCENJENA VREDNOST ukupno bez
PDV-a

5. TEHNICKE SPECIFIKACIJE

6. TEHNICKI PROPISI I STANDARDI

7. KVALITET

8. ROK IZVRSENJA/ ISPORUKE

9. GARANTNI ROK

10. ODRZAVANJE / SERVIS

Rukovodilac organizacione jedinice

Potpis

Potvrdjujem da je javha nabavka obuhvadena Planom javnih nabavki i

da su sredstva za nju obezbedjena u budzetu

Sef raéunovodstva




MUZEJ PRIMENJENE UMETNOSTI

Beograd

Organizaciona jedinica

OBRAZAC 4.

ZAHTEV ZA POKRETANJE NABAVKE
NA KOJE SE ZAKON NE PRIMENJUJE

PODACI O JAVNOJ NABAVCI

NAZIV/IZNOS/ROK/CENA | NAPOMENA

1. DOBRA/USLUGE/RADOVI

2. KOLICINA

3. PROCENJENA VREDNOST jedini¢na bez
PDV-a

4. PROCENJENA VREDNOST ukupno bez
PDV-a

5. TEHNICKE SPECIFIKACIJE

6. TEHNICKI PROPISI I STANDARDI

7. KVALITET

8. ROK IZVRSENJA/ ISPORUKE

9. GARANTNI ROK

10. ODRZAVANJE/ SERVIS

Rukovodilac organizacione jedinice

potpis




MUZEJ PRIMENJENE UMETNOSTI

Beograd

OBRAZACS.

NALOG ZA SPROVODJENJE NABAVKE
NA KOJE SE ZAKON NE PRIMENJUJE

PODACI O JAVNOJ NABAVCI

NAZIV/IZNOS/ROK/CENA | NAPOMENA

DOBRA/USLUGE/RADOVI

KOLICINA

PROCENJENA VREDNOST jedini¢na bez
PDV-a

4. PROCENJENA VREDNOST ukupno bez
PDV-a

5. TEHNICKE SPECIFIKACIJE

6. TEHNICKI PROPISI I STANDARDI

7. KVALITET

8. ROK IZVRSENJA/ ISPORUKE

9. GARANTNI ROK

10. ODRZAVANJE/ SERVIS

Lice zaduzeno za sprovodjenje ove nabavke je

Lice koje pokrece nabavku

potpis



MUZEJ PRIMENJENE UMETNOSTI OBRAZAC 6.

Beograd

IZVESTAJ O ISTRAZIVANJU TRZISTA
ZA NABAVKU NA KOJU SE ZAKON NE PRIMENJUJE

PODACI O JAVNOJ NABAVCI DOBAVLIAC 1 DOBAVLIAC 2. DOBAVLIAC 3.
1. DOBRA/USLUGE/RADOVI
2, Jedini¢na cena bez PDV-a
3. Rok isporuke
4. Rok plac¢anja
5. KVALITET
6. ROK IZVRSENJA/ ISPORUKE
7. GARANTNI ROK
8. ODRZAVANIJE/ SERVIS

Lice odredjeno za sprovodjenje nabavke

potpis




MUZEJ PRIMENJENE UMETNOSTI

Beograd

OBRAZAC 7.

POZIV ZA PODNOSENJE PONUDA

PODACI O NABAVCI

NAZIV/IZNOS/ROK/CENA | NAPOMENA

1. DOBRA/USLUGE/RADOVI

2. KOLICINA

3. PROCENJENA VREDNOST jedini¢na bez
PDV-a

4. PROCENJENA VREDNOST ukupno bez
PDV-a

5. TEHNICKE SPECIFIKACIJE

6. TEHNICKI PROPISI I STANDARDI

7. KVALITET

8. ROK IZVRSENJA/ ISPORUKE

9. GARANTNI ROK

10. ODRZAVANIJE/ SERVIS

11. ROK ZA PODNOSENJE PONUDE

Lice odredeno za sprovodenje nabavke

potpis




MUZEJ PRIMENJENE UMETNOSTI

Beograd

OBRAZAC 8.

IZVESTAJ O STRUCNOJ OCENI I IZBORU

NAJPOVOLINIJEG PONUDJACA

PODACI O JAVNOJ NABAVCI DOBAVLIAC 1 DOBAVLIAC 2. DOBAVLIAC 3.
1. DOBRA/USLUGE/RADOVI
2, Jedini¢na cena bez PDV-a
3. Rok isporuke
4, Rok plac¢anja
5. KVALITET
6. ROK IZVRSENJA/ ISPORUKE
7. GARANTNI ROK
8. ODRZAVANJE/ SERVIS

Na osnovu gore navedenih podataka najpovoljniji ponudjac je

NAZIV

PONUDJACA

IZABRANOG | MATICNI BROJ

PIB

PONUDIJENA CENA bez
PDV-a
(ukupna/jedini¢na)

Lice odredjeno za sprovodjenje nabavke

potpis




MUZEJ PRIMENJENE UMETNOSTI OBRAZAC)9.

Beograd
Na osnovu c¢lana Pravilnika o i IzveStaja o struc¢noj oceni i izboru najpovoljnijeg ponudjaca
broj , donosim

ODLUKU

O DODELI NARUDZBENICE

Dodeljuje se narudZbenica u postupku nabavke dobara/usluge /radova na
koju se ne primenjuje Zakon o javnim nabavkama , koja se vodi pod rednim brojem N ,
ponudjacu:
Jedini¢na cena ponudjena cena bez PDV-a iznosi dinara, odnosno ukupna ponudjena
cena bez PDV-a iznosi dinara.

ObrazloZenje
U postupku nabavke ucestvovalo je ponudjaca, od kojih je najpovoljniju ponudu dostavio

ponudjac¢ prema podacima iz ponude:

NAZIV ~  IZABRANOG | MATICNI BROJ PIB UKUPNA PONUDJENA
PONUDJACA CENA bez PDV-a

Lice koje pokrece nabavku

potpis




MUZEJ PRIMENJENE UMETNOSTI

Beograd

Na osnovu Odluke o dodeli narudZbenice, broj
godine i vase ponude br.

primenjuje br. od

sastavni deo ove narudzbenice, izdaje se

PREDMET
NABAVKE:

OBRAZAC 10.

u postupku nabavke na koju se Zakon ne

od godine, koja Cini

NARUDZBENICA Broj

Pod sledeé¢im uslovima:

Predmet nabavke

Jed. mere

koli¢ina

Jed. Cena | Ukupna cena

bez PDV-a

bez PDV-a

Ukupna cena
sa PDV-om

PDV ce biti obracunat u skladu sa propisima u Republici Srbiji.

NACIN I ROK PLACANIJA
ROK ISPORUKE/IZVRSENIA

MESTO ISPORUKE/IZVRSENJIA

DIREKTOR MUZEJA




MUZEJ PRIMENJENE UMETNOSTI OBRAZAC 11.

Beograd
ZAPISNIK O SPROVEDENOJ NABAVCI
NA KOJU SE ZAKON NE PRIMENJUJE
Nabavka broj
Red.br. | POSTUPCI TOKOM SPROVODJENJA NABAVKE DATUM
1. Podnet Zahte za pokretanje nabavke na koju se Zakon ne primenjuje
2. Izdat nalog za sprovodjenje nabavke na koju se Zakon ne primenjuje
3. Obavljeno istrazivanje trzista za nabavku, o ¢emu je sacinjen Izvestaj

o istrazivanju trzista

4. Podneti su pozivi za podnosSenje ponuda potencijalnim dobavljacima

5. Nakon dobijenih trazenih podataka od kontaktiranih dobavljaca,
izvrSena je njihova ocena i izvrSen izbor najpovoljnijeg ponudjaca, o
¢emu je sacinjen Izvestaj

6. Na osnovu IzveStaja o struc¢noj oceni i izboru najpovoljnijeg
ponudjaca, doneta je Odluka o dodeli narudzbenice

7. Sacinjena je narudzbenica i poslata izabranom ponudjacu

Napomena:

Lice zaduzeno za sprovodjenje nabavke

Potpis




MUZEJ PRIMENJENE UMETNOSTI

Beograd

GODISNJI PLAN NABAVKI

NABAVKE CIJA JE PROCENJENA VREDNOST MANJA OD PRAGOVA DO KOJIH SE
ZAKON NE PRIMENJUJE

Predmet nabavke

Vrsta nabavke

Dobra/usluge/
radov

Procenjena
vrednost
nabavke

Okvirno
vreme
postupka
nabavke

Osnov
izuzece

Za

Nosioci planiranja




